Numer sprawy PUP 2271/16/10

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na ustuge wyplat /gotowkowych i bezgotowkowych / §wiadczen dla bezrobotnych i innych

uprawnionych oséb z obszaru dzialania Powiatowego Urzedu Pracy w Olawie, tj. obszaru Powiatu

Olawskiego

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z

A

DNIA 29 STYCZNIA 2004R.
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

I. UWAGI OGOLNE

Postgpowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach przewidzianych przez ustawe z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo Zamowien Publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 z pézn. zm. ), zwana dalej ““ ustawa ” , przepisOw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz niniejszej] SWIZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupehiajacych.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcdow, o ktorych mowa w art. 38 ust.
3 ustawy.

Tres¢ zlozonych ofert musi by¢ zgodna z treScia specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia (SIWZ) pod rygorem ich odrzucenia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
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II. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Otawie
ul. 3 —go Maja 1
55 -200 Otawa
NIP: 912 -10-44-248  REGON: 932132384
Tel. (071 )31 39035, 3139 652
Fax. (071) 3139 033, 30 33 642
E — mail; wroa@praca.gov.pl

I11. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamoéwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 wust. 8 ustawy prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
( tekst jednolity:Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga wyptat /gotdéwkowych 1 bezgotéwkowych / $wiadczen dla
bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z obszaru dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie, tj.
obszaru Powiatu Otawskiego.
1. Terminy i miejsce wyplat gotowkowych przedstawiaja si¢ nastepujaco:

a. Miasto i Gmina Olawa wyptata w Otawie w dniach od 8 do 20 kazdego m-ca — maksymalnie 5
terminéw wyplat wg harmongramu,

b. Miasto i Gmina Jelcz - Laskowice wyptata w Jelczu — Laskowicach w dniach od 8 do 20 kazdego
m-ca — maksymalnie 3 terminy wyptat wg harmonogramu.

2. Wyplaty bezgotowkowe ( przelewy ) na konta osobiste 0sob uprawnionych w terminie do 15 — go
kazdego miesiaca.

3. Szacunkowa ilo$¢ i warto$¢ miesigcznych wyptat gotowkowych:

a. dla Miasta i Gminy Jelcz Laskowice i Miasta i Gminy Otawa — $rednia ilo§¢ 0s6b w m- cu 362,
srednia kwota w m-cu 171.141.32 zt

4. Szacunkowa ilo$¢ i warto$¢ miesigcznych wyptat bezgotowkowych:

a. dla Miasta i Gminy Jelcz Laskowice i Miasta i Gminy Otawa — §rednia ilo§¢ oséb w m -cu 908,
srednia kwota w m-cu 496.520,31 zt

5. Zamawiajacy dopuszcza otwarcie 1 prowadzenie jednego rachunku pomocniczego w banku
Wykonawcy.

6. Kategoria Wspolnego Stownika Zamowien ( CPV )
Kod CPV 66000000- 1 — ushlugi posrednictwa finansowgo
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V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia :

a. obstuga wyptat bezgotowkowych 01.01.2011r —31.12.2013r.
b. obstuga wyptat gotowkowych 01.01.2011r - 31.12.2013r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spelniajacy warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace.;

a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania,

b. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

c. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Ocena spehienia warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajacego na
podstawie przedtozonych dokumentéw i o$wiadczen zalaczonych do oferty na zasadzie “ spelnia /
nie spelnia”. W przypadku nie spelienia jakiegokolwiek warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

VII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCY MAJA DOSTARCZYC W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca zobowiazany jest
dotaczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia :

a) oSwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie z wzorem o$wiadczenia
stanowiacym- zalgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ;

b) oswiadczenie o posiadaniu bazy w Otawie i w Jelczu Laskowicach ( oddziatu banku lub filii) niezbedne;j
do realizacji wyptat §wiadczen — zalgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

¢) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenia , ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skltadania
ofert.

d) aktualnego zaswiadczenia z wlasciwego oddzialu ZUS lub KRUS potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonanie decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert.

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4 - 8
ustawy — wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

f) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9
ustawy — wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

g) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — wystawionego nie
wczesnie] niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych
oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,.



h) zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie ustawy z dnia 29.08.1997r.
Prawo Bankowe ( tekst jednolity : Dz.U.z 2002r. Nr 72 poz. 665 z pézn. zm.).

i) upowaznienie / pelnomocnictwo do podpisania ofery, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentow zlozonych tacznie z oferta. Powinno precyzowac zakres umocowania i wskazywaé
osobg upowazniona / pelnomocnika.

2. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia dokumenty wymienione w ust. 1 pkt. ¢ — i niniejszego rozdziatu SIWZ sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie. O$wiadczenia, o ktorym mowa w ust.1 pkt. a i b niniejszego rozdzialu
SIWZ, sktadane jest wspolnie lub oddzielnie przez kazdego z Wykonawcow.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. c —i1 niniejszego rozdzialu, nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatlu lub kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobg/osoby
uprawniona/e do reprezentacji Wykonawcy.

4. W przypadku konsorcjum do oferty musi by¢ zataczony dokument petnomocnika konsorcjum do
reprezentowania go w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega si¢ konsorcjum, wowczas wymaga sig, aby zaden
z jego cztonkow nie podlegal wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy, a
cztonkowie tacznie spetniali warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy.

6. Jezeli Wykonawca powierzy wykonanie czgsci zamowienia Podwykonawcy (om), postanowienia
niniejszego rozdziatu SIWZ stosuje si¢ odpowiednio. W przypadku Podwykonawcy (ow),
Zamawiajacy nie wymaga zezwolenia na wykonywanie czynnosci bankowych wydane na podstawie
ustawy z dnia 29.08.1997r. Prawo bankowe ( tekst jednolity Dz.U.z 2002r. Nr 72 poz. 665 z pdzn.
zm.). W sytuacji powierzenia przez Wykonawce wykonania czg$ci zamowienia przez
Podwykonawcg, Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty umowy regulujacej wspolpracg migdzy
Wykonawca a Podwykonawca (ami).

7. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt. 1 lit. ¢ — h sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b. nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

c. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 7, zastgpuje si¢ dokumentem
zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarzcego odpowiednio miejsca
zamiezkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.



VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z. WYKONAWCAMI.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie pisemnej, droga elektroniczna lub faksem zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 27 ustawy jezeli:
1) Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne
informacje za pomoca faksu na nr 071 30 33 642, 31 39 033 lub droga elektroniczng na adres:
e-mail: wroa@praca.gov.pl, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza ten fakt
ich otrzymania.
2) Korespondencja przestana za pomoca faksu lub drogi elektronicznej po godzinach urzedowania
zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu pracy Zamawiajacego i uznana za wniesiona z data tego
dnia
3) Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane bgda z zachowaniem zasad okre$lonych w art. 38 ustawy.
4) Wykonawcy, ktorzy pobrali Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamowienia ze strony internetowe;j
PUP Otawa zobowigzani sg do niezwtocznego potwierdzenia jej odbioru drogg pisemna, faksem lub
e-mail, z podaniem swoich pelych danych teleadresowych. Wykonawcy, ktorzy nie zloza
potwierdzenia odbioru, nie zostang poinformowani o ewentualnych zmianach Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia udzielanych wyjasnieniach oraz wszelkich czynnosciach podejmowanych
przez Zamawiajacego w trakcie przeprowadzenia postgpowania przetargowego.
5) Wykonawca, ktéry uzna za niezbgdne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego w sposob wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziatu.
Wszelka korespondencjg nalezy przekazywac na nizej podany adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Otawie
ul. 3—go Maja 1
55 —-200 Otawa
z dopiskiem: Oferta na wyplate Swiadczen dla bezrobotnych i innych uprawnionych oséb
z obszaru dzialania Powiatowego Urzedu Pracy w Olawie tj. obszaru Powiatu Olawskiego.
6) Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiagzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego
nie p6zniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
7) Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
8) Przdluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 6.
9) Wszelkie wyjasnienia dotyczace SIWZ zostang udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom
bez ujawniania zrédla zapytania. Wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowej
Powiatowego Urzedu Pracy w Olawie http://pup.olawa.sisco.info/
10) W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uplywem terminu do skladania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob
modyfikacj¢ umieszcza si¢ niezwlocznie na stronie internetowej i przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ.
11) Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu
terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie umieszcza informacj¢ na stronie internetowej
i zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.
12) Wykonawcy sa zobowiazani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiajacego postepowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, do ztozenia wyjasnien w formie i o tresci zgodnej
z zapytaniem Zamawiajacego w ramach postgpowania wyjasniajacego.
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13) Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego sa:
1. w zakresie przedmiotu zamoéwienia: Joanna Pelka
2. w zakresie spraw proceduralnych : Aneta Hawryluk,
tel. (071) 31 39 035, 31 39 652, wewn. 34 lub 42, faks (071) 30 33 642
e — mail: ahawryluk@pup-olawa.pl

IX. WADIUM
Nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania z oferta ztozona w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.

11.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzach stanowiacyh zataczniki do niniejszej
specyfikacji. Ponadto Wykonawca dotacza wszystkie dokumenty, ktorych zlozenie jest wymagane
zgodnie z Rozdzialem VII pkt 1 niniejszej SIWZ. Oferta powinna by¢ sporzadzona przez
Wykonawcg $cisle wedtug postanowien SIWZ.
Dokumenty moga by¢ zlozoe w formie oryginatu lub kopii ( nie dotyczy upowaznien /
pelnomocnictwa do podpisania oferty). Kopie ( kazda zapisana strona ) musza by¢ poswiadczone
wpisem ,, za zgodno$¢ z oryginalem > oraz podpisane przez osobg ( y ) podpisujaca (e ) ofertg
( pieczatka imienna oraz podpis ).
Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ /y upowazniona /e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania
niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobg /y upowazniona /e do reprezentacji podmiotu.
Zaleca sig, aby kazda strona ofert byta parafowana przez osobe¢ /y uprawniong /e do reprezentacji
Wykonawcy.
Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tre$ci, musza by¢ parafowane przez osobeg /y uprawniona /e do reprezentacji. Brak podpisu
powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.
Zaleca si¢ ponumerowanie stron i ich spigcie w sposoéb uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie.
Wszelkie dokumenty dotyczace oferty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, na maszynie do
pisania lub komputerze. Oferta musi by¢ czytelna oraz musi by¢ sporzadzona w sposob
zapobiegajacy mozliwo$ci zmiany jej tresci.
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna
lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Wzory formularzy nalezy wypehi¢ S$cisle wedlug wskazowek okreslonych w  SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zalaczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W
przypadku ztozenia przez Wykonawce wlasnych formularzy ich tres¢ musi by¢ tozsama z trescia
formularzy zalaczonych do niniejszej SIWZ.
Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym rowniez przedstawione w formie oryginalow,
nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.
Wykonawca powinien umiesci¢ oferte¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie powinny widnie¢ nazwa
i adres Zamawiajacego oraz nastgpujace oznaczenie: “ Oferta na wyplate $wiadczen dla
bezrobotnych i innych uprawnionych oséb z obszaru dzialania Powiatowego Urzedu Pracy w
Olawie tj. obszaru Powiatu Olawskiego. ” oraz “ Nie otwiera¢ przed dniem 15.10.2010r.
do godz. 10.30”.
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12.
13.

14.

15.
16.

17.

XII.

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzyc ja pieczg¢cia Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte¢ pod warunkiem,
7ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uplywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by¢ zlozone jak powyzej. Koperta powinna zosta¢ dodatkowo oznaczona “ Zmiana” lub
“ Wycofanie ”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tres$ci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.
Dokumenty stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r.
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji ( tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn.
zm.) , ktore Wykonawca chce zastrzec przed dostgpem dla innych uczestnikow postgpowania
powinny by¢ zataczone na koncu oferty w osobnym opakowaniu w sposob umozliwiajacy tatwe
od niej odlaczenie i by¢ opatrzone napisem “ Tajemnica przedsigbiorstwa”.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia.
Zawarto$¢ oferty:
a.dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spetnianie przez Wykonawcow warunkow udziatu
w postgpowaniu okre§lone w rozdziale VII SIWZ,
b.formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 3 do niniejszej
SIWZ,

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Otawie
ul. 3-go Maja 1
55 -200 Otawa

Sekretariat, pokoj nr 001,
Nie pozniej niz do dnia 15.10. 2010r., do godziny 10.00

Dla ofert przestanych do Zamawiajacego liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajacego.

2.

3.
4.

6.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 15 pazdziernika 2010r. o godz. 10.30
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otawie, ul. 3 Maja 1, pok. 001a.

Kolejnosc¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscia rejestracji ich wpltywu do Zamawiajacego.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy ( firmy ) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.

Wykonawca, ktory nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego
z wnioskiem o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te
Zamawiajacy przesle niezwtocznie Wykonawcy.

Otwarcie ofert jest jawne.



XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Szacunkowa warto$¢ przeptywu $rodkow w ciagu 1 miesigca wynosi 667.661,63 zk.

Wysokos$¢ prowizji winna by¢ wyliczona dla podanej szacunkowej wielkosci wyptat w calym
okresie obowigzywania umowy.

4. Rozliczenia beda prowadzone w ztotych polskich.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza zadnych negocjacji cenowych.

6. Wysokos¢ prowizji musi by¢ ustalona zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 12.01.2000r. w sprawie szczegotowych zasad finansowania wydatkow z Funduszu
Pracy oraz sposobu wspolpracy organdw zatrudnienia z bankami i instytucjami finansujacymi
(Dz.U. 2000r. Nr 3, poz. 41).

6. Wysokos¢ prowizji musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamowienia zgodnie z tre$cia umowy i obowiazujacymi powszechnie przepisami prawa.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena punktowa bedzie nastgpujaca:

P=Suma (A1 x 0,95 + A2 x 0,05)

gdzie:

P- ilo$¢ punktow,
Al — prowizja od zrealizowanych wyptat,
A2- oplata za prowadzenie konta,

Al — Punkty za prowizjg od zrealizowanych wyptat oblicza sig¢:
najnizsza prowizja %

Al = x 0,95
prowizja oferty badanej %

A2 — Punkty za optatg prowadzenia konta oblicza sig:

najnizsza oplata za prowadzenie konta
A2 = x 0,05
kwota oplaty za prowadzenie konta badanej oferty

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie ta, ktora otrzyma najwigksza ilo§¢ punktow.
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10.

11.

12.

13.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia Wykonawcy, Zamawiajacy odrzuci jego ofertg. Nastepnie
Zamawiajacy dokona oceny, czy oferty Wykonawcow niewykluczonych z postgpowania nie
podlegaja odrzuceniu.
Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaca niska ceng w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow ofert majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. jestniezgodna z ustawa,
b. jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
c. jej ztozenie stanowi czyn o nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji,
d. zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
e. zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,
f. zawiera biedy w obliczeniu ceny,
g. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ poprawienie
omytki rachunkowej, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
h. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny ofert
okreslonym w SIWZ.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe ( firm¢ ) i adres
Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano i uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy ( firmy ), albo imiona
1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje.
W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o Wykonawcach ktorych oferty zostaty odrzucone,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o terminie, okreslonym zgodnie w art. 94 ust. 1
lub 2 ustawy, po ktorego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych
mowa w pkt 6 - 9 rOwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofert¢ z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.
O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrgbnym pismem.
Osoby reprezentujace Wykonawcg przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
odpowiednie dokumenty potwierdzajace ich umocowanie prawne do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki
do uniewaznienia postgpowania zgodnie z art. 93 ust. 1 ustawy.



14. Zamawiajacy uniewazni post¢gpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a)
b)

¢)

d)

15. 0

nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;
wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,
postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi roéwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wynagrodzenie.

a.

b.

Naleznosci z tytulu wykonania umowy beda ptatne na podstawie prawidlowo wystawionej faktury
Wykonawcy poleceniem przelewu na jego konto w terminie 14 dni od dnia dorgczenia faktury .
Przyjmuje sig, ze dniem zaplaty jest dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Saldo koncowe stanu srodkoéw ,, rachunku” na koniec m-ca winno by¢ zerowe.

Za nieterminowe przekazanie $wiadczen dla bezrobotnych i innych uprawnien oséb z winy
Wykonawcy, zostang naliczone ustawowe odsetki.

Za dokonanie wyptaty gotdowkowej swiadczenia nieuprawnionej osobie odpowiada Wykonawca.
Kazda ze stron ma prawo do rozwiazania umowy z zachowaniem trzymiesi¢cznego okresu
wypowiedzenia dokonanego na koniec miesigca kalendarzowego.

W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okoliczno$ciach.

Z tytulu odstapienia od umowy Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenie z tytutlu
wykonania czg$ci umowy.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych Wykonawca
zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy danych przekazanych przez Urzad oraz wykorzystania
list i polecen w formie papierowej i elektronicznej wyltacznie w celu wlasciwego wykonania
ushugi.

XVIII . INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Oferty, opinie biegtych, o$§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane

przez

Zamawiajacego 1 Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie zamdwienia publicznego stanowia

zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili
otwarcia.
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3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie podzniej niz w terminie skladania ofert
zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

4. Ujawnianie tre$ci dokumentow odbywac¢ si¢ bedzie wg nastgpujacych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane oferty po zlozeniu pisemnego wniosku,

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow i informacji,

3) Zamawiajacy wyznacza co najmniej 1 osobg z Komisji, w ktorej obecnosci dokonana zostanie
czynno$¢ przegladania,

4) udostgpnianie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego w czasie godzin pracy
Urzedu.

5. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy oraz przepisy
Kodeksu Cywilnego.

XIX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, ktoérych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przepisow wykonawczych, jak tez postanowien
niniejszej SIWZ, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy ( art. 179 — 198).

Otawa, dnia 05 pazdziernik 2010r DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Otlawie

Ryszard Kosowicki
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