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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na organizacje szkolenia dla oséb bezrobotnych Powiatowego Urzedu Pracy w Olawie
wspotfinansowanego z Unii Europejskiej ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013
PRIORYTET VI “ Rynek pracy otwarty dla wszystkich”
Dzialanie 6.1 “ Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspierania aktywno$ci
zawodowej w regionie”
Poddzialanie 6.1.3 “ Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci
zawodowej 0s6b bezrobotnych”
PROJEKT : “ ZAINWESTUJ W SIEBIE”

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA
PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
7. DNIA 29 STYCZNIA 2004R. PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
I. UWAGI OGOLNE
1. Postgpowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach przewidzianych przez ustawe z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo Zaméwien Publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z pozn. zm. ), zwang dalej “ ustawa ” , przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
niniejszej SIWZ.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sig sktadania ofert czgSciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 —7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3-4 ustawy.

5. Zamawiajacy nie przewiduje powierzenia podwykonawcom wykonania czgsci lub catosci zamowienia.

6. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej oraz ustanawia¢ dynamicznego systemu
zakupu.

7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

8. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

9. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac¢ zebrania Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 38 ust. 3
ustawy.

10. Tre$¢ ztozonej oferty musi by¢ zgodna z tre$cia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
(SIWZ) pod rygorem jej odrzucenia.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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II. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Olawie

ul. 3—go Maja 1

55 —200 Otawa

NIP: 912 - 10—-44-248 REGON: 932132384
Tel. (071 )31 39035, 31 39 652

Fax. (071) 31 39 033

E — mail; wroa@praca.gov.pl

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartos$ci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. ( tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 pbdzn. zm.)

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

organizacj¢ szkolenia dla osob bezrobotnych Powiatowego Urzgdu Pracy w Otawie wspolfinansowanego
z Unii Europejskiej ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007 — 2013 PRIORYTET VI “ Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dzialanie 6.1
“Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspierania aktywnosci zawodowej w regionie”, Poddziatanie 6.1.3
“Poprawa zdolnos$ci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci zawodowej osob bezrobotnych”,
PROJEKT : “ ZAINWESTUJ W SIEBIE ” w zakresie:

1) Spawanie metoda MAG i TIG z uprawnieniami TUV 10 0s6b bezrobotnych

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okre§la Zalacznik Nr 1 do SIWZ — dla szkolenia
w zakresie: ,, Spawanie metoda MAG i TIG z uprawnieniami TUV”

3. Kategoria Wspolnego Stownika Zamoéwien ( CPV )
Kod CPV 80530000 — 8 - ustugi szkolenia zawodowego.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamowienia : wrzesien 2012 r. — listopad 2012r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spetniajacy warunki udziatu
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i dos§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.


mailto:wroa@praca.gov.pl

2. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajacego na
podstawie przedtozonych dokumentéw i oswiadczen zataczonych do oferty na zasadzie « spelnia /
nie spelia”. W przypadku nie speilnienia jakiegokolwiek warunku udzialu w postgpowaniu
Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢
do oferty nastgpujace dokumenty i o§wiadczenia;

a. oSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy zgodnie ze wzorem o$wiadczenia stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej SIWZ;

b. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku osob fizycznych
oswiadczenie wedlug zataczonego wzoru stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ,

c. aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, Ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert.

d. aktualne zaswiadczenie z wlasciwego oddzialu ZUS lub KRUS potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonanie decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

e. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym art. 24 ust. 1
pkt. 9 ustawy - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

f. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt. 4 — 8 ustawy - wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

g. wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2008r. Nr 69
poz. 415 z pdzn. zm.) oraz osSwiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych na rok 2012 stanowiace zalacznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

h. wykaz oséb lub podmiotéw, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
w  szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustugi, kontrolg jakosci wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz dokumenty potwierdzajace
ich kwalifikacje, tj. kopie dyplomow, $§wiadectw, zaswiadczen, itp., oraz CV tych osob, a takze
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami - Zatgcznik Nr 5 do SIWZ.

i. wykaz wykonanych uslug, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy
i do$wiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zawierajacy co najmniej trzy zamowienia
odpowiadajace swoim rodzajem 1 warto$cia ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczenie dokumentu
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie ( np. referencje, listy
polecajace, podzigkowanie za wykonanie szkolenia) — Zalacznik Nr 6 do SIWZ;;

j- wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy ustugi
w celu realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami;

k. preliminarz kosztow szkolenia;



I. program szKkolenia zawierajacy w szczegolnosci : nazwg i zakres szkolenia, czas trwania i Sposob
organizacji szkolenia, wymagania wstegpne dla uczestnikow szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania
okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem czgSci teoretycznej
i cze$ci praktycznej, wykaz literatury oraz §rodkéw dydaktycznych, sposob sprawdzania efektow:
m. formularz ofertowy — Zalacznik Nr 7 do SIWZ
n. Upowaznienie / pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych tacznie z oferta, jednoznacznie okreslajace postgpowanie,
do ktorego si¢ odnosi. Powinno takze precyzowaé zakres umocowania i wskazywacé osobg
upowazniona/ pelnomocnika.
2. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
dokumenty wymienione w pkt. 1 lit. ¢ — g niniejszego rozdzialu SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie. O$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a niniejszego rozdzialu SIWZ, skladane
jest wspolnie lub oddzielnie przez kazdego z Wykonawcow.
3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1 lit. ¢ — g niniejszego rozdzialu, nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub osobg /osoby
uprawniong /e do reprezentowania Wykonawcy.
4. W przypadku konsorcjum do oferty musi by¢ zalaczony dokument pelnomocnika konsorcjum do
reprezentowania go w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
5. Przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega si¢ konsorcjum, woéwczas wymaga sig, aby zaden z jego
cztonkow nie podlegal wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy, a cztonkowie
acznie spetniali warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy.
6. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. c- g skltada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlo$ci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert;
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawiony nie
wcezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;
¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie- wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert;
d) zamiast dokumentu, o ktorym mowa pkt. 1 lit. f, Wykonawca przedktada zaswiadczenie
wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby,
ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy — wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert — albo o$§wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania , nie wydaje si¢ takiego
zaswiadczenia.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie pisemnej, droga elektroniczna lub faksem zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 27 ustawy jezeli:

1) Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne
informacje za pomoca faksu na nr 071 31 39 033 lub droga elektroniczna na adres: e-mail:
wroa@praca.gov.pl, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza ten fakt ich
otrzymania.
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2) Korespondencja przestana za pomoca faksu lub drogi elektronicznej po godzinach urz¢dowania
zostanie zarejestrowana w nast¢pnym dniu pracy Zamawiajacego i uznana za wniesiona z data tego
dnia.

3) Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawy.

4) Wykonawcy, ktorzy pobrali Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia ze strony internetowe;
PUP Otawa zobowiazani sa do niezwlocznego potwierdzenia jej odbioru droga pisemna, faksem lub
e-mail, z podaniem swoich pelnych danych teleadresowych. Wykonawcy, ktérzy nie zloza
potwierdzenia odbioru, nie zostang poinformowani o ewentualnych zmianach Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia, udzielanych wyjasnieniach oraz wszelkich czynno$ciach podejmowanych
przez Zamawiajacego w trakcie przeprowadzenia postgpowania przetargowego.

5) Wykonawca, ktory uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego w sposob wskazany w pkt 1 niniejszego rozdziatu.
Wszelka korespondencje nalezy przekazywac na nizej podany adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Otawie

ul. 3 — go Maja 1

55-200 Otawa

z dopiskiem: * Oferta do przetargu nieograniczonego PUP 2271/01/12 na przeprowadzenie

szkolenia pt.: nazwa szkolenia” oraz *“ Nie otwiera¢ przed dniem 29 maja 2012 do godz. 10.30”.

6) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

7) Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 6.

9) Wszelkie wyjasnienia dotyczace SIWZ zostana udzielone niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania. Wyjasnienia zostana zamieszczone na stronie
internetowej  Powiatowego Urzedu Pracy w Olawie http://pup.olawa.sisco.info/

10) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz umieszcza na stronie internetowe;.

11) Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tre§ci SIWZ. O przedtuzeniu
terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie umieszcza informacjg na stronie internetowej
i zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ.

12) Wykonawcy sa zobowiazani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiajacego postgpowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, do ztozenia wyjasnien w formie i o tresci zgodnej z
zapytaniem Zamawiajacego w ramach prowadzonego postepowania wyjasniajacego.

13) Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego sa:

- w zakresie przedmiotu zaméwienia: Dorota Krutaszewska

- w zakresie spraw proceduralnych : Aneta Hawryluk,

tel. (071) 31 39 035, 31 39 652 wewn. 42 lub 43, faks (071) 31 39 033
e — mail: ahawryluk@pup-olawa.pl

VIII. WADIUM
Nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania z oferta zlozona w przedmiotowym postgpowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.


http://pup.olawa.sisco.info/

1.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzach stanowiacych zalaczniki do niniejsze;j

specyfikacji. Ponadto Wykonawca dotacza wszystkie dokumenty, ktorych ztozenie jest wymagane
zgodnie z punktem VI SIWZ. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone przez Wykonawce Scisle
wedhug postanowien SIWZ.

2. Dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii ( nie dotyczy upowaznienia /
pelnomocnictwa do podpisania oferty). Kopie ( kazda zapisana strona) musza by¢ poswiadczone
wpisem “ za zgodno$¢ z oryginalem” oraz podpisane przez osobg (y) podpisujaca (e) ofertg
(pieczatka imienna oraz podpis).

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg /y upowazniona /e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania
niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobg /y upowazniong /e do reprezentacji podmiotu.

4.

5.

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

Zaleca sig, aby kazda strona oferty byta parafowana przez osobg /y uprawniona /e do
reprezentacji Wykonawcy.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci, musza by¢ parafowane przez osobg /y uprawniong /e do reprezentacji. Brak
podpisu powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.

Zaleca sig ponumerowanie stron i ich spigcie w sposob uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie.

Wszystkie dokumenty dotyczace oferty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, na maszynie
do pisania lub komputerze. Oferta musi by¢ czytelna oraz musi by¢ sporzadzona w sposob
zapobiegajacy mozliwos$ci zmiany jej zawartosci.

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Wzory formularzy nalezy wypelic¢ S$cisle wedlug wskazéwek okreslonych w SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w treSci zataczonych formularzy jakichkolwiek
zmian. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wlasnych formularzy ich tres¢ musi by¢
tozsama z trescia formularzy zalaczonych do niniejszej SIWZ.

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie powinny widnie¢
nazwa 1 adres Zamawiajacego oraz nastgpujace oznaczenie: ¢ Oferta do przetargu
nieograniczonego - PUP 2271/01/12 na przeprowadzenie szkolenia pt.: nazwa szkolenia”
oraz “ Nie otwieraé przed dniem 29 maja 2012 do godz. 10.30”

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ ja pieczecia Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by¢ ztozone jak powyzej. Koperta powinna zosta¢ dodatkowo oznaczona *“ Zmiana”
lub “ Wycofanie ”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

Dokumenty stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pozn.
zm.), ktore Wykonawca chce zastrzec przed dostgpem dla innych uczestnikow postgpowania
powinny by¢ zataczone na koncu oferty w osobnym opakowaniu w sposob umozliwiajacy tatwe
od niej odtaczenie i by¢ opatrzone napisem “ Tajemnica przedsigbiorstwa”.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia.

Zawarto$S¢ oferty - dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spelnianie przez
Wykonawcow warunkow udzialu w postegpowaniu okreslone w rozdziale VI SIWZ,



XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

B w

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Otawie
ul. 3-go Maja 1
55-200 Otawa

Sekretariat, pokoj nr 001,

Nie pdzniej niz do dnia 29 maja 2012, do godziny 10.00

Dla ofert przestanych do Zamawiajacego liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 29 maja 2012r. o godz. 10.30 w
Powiatowym Urzgdzie Pracy w Otawie, ul. 3 Maja 1, pok. 001a.

Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejno$cia rejestracji ich wptywu do Zamawiajacego.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy ( firmy ) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkoéw platnosci zawartych w
ofertach.

Wykonawca, ktory nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego z
wnioskiem o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy
przesle niezwlocznie Wykonawcy.

Otwarcie ofert jest jawne.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Ceng oferty ustala si¢ na podstawie szczegdtowego preliminarza kosztow przedlozonego przez
Wykonawcg.

Ceng oferty nalezy przedlozy¢ na formularzu bedacym zalacznikiem Nr 7 do SIWZ ( formularz
ofertowy).

Cena ofertowa musi by¢ cena brutto wyrazona w ztotych. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia
rozliczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg w walutach obcych.

Zamawiajacy dopuszcza poprawe¢ w ofercie oczywistych omylek rachunkowych zgodnie z art. 87
ust. 2 ustawy. Przez oczywista omytke rachunkowa nalezy rozumieé¢ taki btad popeiniony przez
Wykonawce w obliczeniu ceny, ktoéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dziatania
arytmetycznego na dobrych sktadnikach wyjsciowych i ktory znajac reguly arytmetyczne mozna
jednoznacznie poprawic.

XIIL OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria oceny oferty max. ilo$¢ punktow
a. Koszt szkolenia 30 pkt
b. Program szkolenia 20 pkt
c. Kwalifikacje kadry dydaktycznej oraz jej do§wiadczenie w realizacji szkolen
o podobnej tematyce 10 pkt
d. Baza lokalowa i wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne 10 pkt
e. Doswiadczenie Wykonawcy 30 pkt



ad. a. Koszt szkolenia / max. 30 punktéow

Najwyzsza liczbg punktow — 30 otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng za wykonanie poszczegdlnej
czesci zamoOwienia, a kazda nastgpna wedtug ponizszego wzoru.

najnizsza cena
P= x 30
cena badanego Wykonawcy

W kryterium koszt szkolenia Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 30 punktow.
ad. b. Program szkolenia / max 20 punktow

Ocenie bedzie podlegat zataczony do oferty program szkolenia. Kazdy cztonek komisji przetargowej moze
przyzna¢ punkty w skali od 1 do 20 ocenianej oferty.

Liczba punktéw oferty badanej = Srednia arytmetyczna punktéw nadanych przez czlonkéow komisji
przetargowe;j.

W kryterium program szkolenia Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.
ad. c. Kwalifikacje kadry dydaktycznej / max 10 pkt

Kazdy zaproponowany przez Wykonawce wyktadowca w badanej ofercie bedzie podlegat ocenie w
odniesieniu do nastgpujacych kryteriow:

1. Wyksztalcenie kadry wyktadowe;:

e wyksztalcenie zasadnicze zawodowe — 1 pkt
e wyksztalcenie $rednie — 2 pkt
e wyksztatcenie wyzsze — 3 pkt

2. Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o podobnej tematyce dotyczacej przedmiotu zamowienia
w okresie 3 ostatnich lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia ustugi:
e za kazdy prowadzony kurs o tematyce dotyczacej przedmiotu zamdéwienia oceniany wyktadowca
otrzyma 1 punkt, przy czym maksymalnie mozna otrzymac 7 punktow.

Suma punktéw uzyskanych przez kadre¢ w badanej ofercie
Sposob obliczenia KK =

liczba ocenianych wykladowcow wskazana w badanej ofercie
W kryterium kwalifikacje kadry Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktow.
ad. d. Baza lokalowa i wyposazZenie w sprzet i pomoce dydaktyczne / max 10 pkt
Przy ocenie begda brane pod uwagg:

1. Warunki lokalowe i zaplecze socjalne - za te cze$¢ kryterium Wykonawca moze uzyskaé
maksymalnie 2 punkty.
2. Wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne do realizacji zajec teoretycznych i praktycznych:

e rodzaj materiatow dydaktycznych, podrecznikow, pomocy naukowych i ilo§¢ materiatow
przeznaczonych dla uczestnikéw szkolenia przy realizacji zajgc teoretycznych — za tg czesé
kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 4 punkty,

e sprzet ( maszyny i urzadzenia ) przeznaczony dla uczestnikdéw szkolenia przy realizacji zajec
praktycznych - za tg cze¢$¢ kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 4 punkty.
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Badana oferta bedzie oceniana na tle pozostalych ofert o tematyce dotyczacej danej czgsci przedmiotu
zamoOwienia.

Sposéb obliczenia — Srednia arytmetyczna punktow nadanych przez czlonkow komisji przetargowe;j.

W kryterium baza lokalowa i wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne Wykonawca moze uzyskaé
maksymalnie 10 punktow.

ad. e. Do§wiadczenie Wykonawcy / max 30 punktow

Doswiadczenie Wykonawcy przedstawione w wykazie wykonywanych lub wykonanych ustug ( zalacznik
Nr 6 do SIWZ) ocenia sig nastgpujaco:

6 szkolen i wigcej — 30 pkt
5 szkolen — 25 pkt

4 szkolenia — 20 pkt

3 szkolenia — 15 pkt

1 Iub 2 szkolenia — 0 pkt

W kryterium doswiadczenie Wykonawcy maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 30.

Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia Wykonawcy, Zamawiajacy odrzuci jego oferte. Nastepnie
Zamawiajacy dokona oceny, czy oferty Wykonawcow niewykluczonych z postgpowania nie
podlegaja odrzuceniu.

2. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaca niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,
Zamawiajacy zwroéci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacej wplyw na wysokos¢ ceny.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ,

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e) zostala ztozona przez Wykonawcg¢ wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorg¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

4. Oferty nie odrzucone zostana poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny ofert
okreslonym w SIWZ.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

6. Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe ( firmg ) i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy ( firmy), albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang oferta w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje;
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7. W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

8. W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

9. W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o terminie, okreslonym zgodnie w art. 94 ust. 1 lub
2 ustawy, po ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

10. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych
mowa w pkt 6 rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

11. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofert¢ z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

12. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.
Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
odpowiednie dokumenty potwierdzajace ich umocowanie prawne do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

13. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy w
terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza spos$rod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postgpowania zgodnie z art. 93 ust. 1 ustawy.

14. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeéniej przewidziec,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

15. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi roéwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA , ,KT(')RE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Odstapienie od umowy.

a) W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie miesiaca od powzigcia wiadomoSci o powyzszych

okolicznosciach.

b) Z tytulu odstapienia od umowy Wykonawcy przysluguje jedynie wynagrodzenie z tytulu
wykonania czg$ci umowy.

2. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmian postanowien
umowy w drodze aneksu w wypadku wystapienia co najmniej jednej z ponizej wymienionych
okolicznosci jezeli:

a) zachodzi konieczno$¢ zmiany harmonogramu, termindéw wykonania etapow lub terminu
koncowego wykonania przedmiotu zamoéwienia, w przypadku gdy nie mozna bylo tego przewidziec¢
w chwili podpisania umowy;

10



b) niezbgdna jest zmiana sposobu wykonania zobowiazania, o ile zmiana taka jest korzystna dla
Zamawiajacego lub jest konieczna w celu prawidtowego wykonania umowy;

¢) mozliwa jest korzystna dla Zamawiajacego zmiana terminu i sposobu ptatnosci za realizacje
przedmiotu zamowienia;

d) nastapita zmiana danych Wykonawcy np. zmiana adresu, konta bankowego, nr Regon, osob
kontaktowych itp.

XVII. INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowia zalaczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokdt wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od
chwili otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonaweca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane.

4. Ujawnianie tresci dokumentow odbywac si¢ bedzie wg nastepujacych zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane oferty po ztozeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow i informacji,

¢) Zamawiajacy wyznacza co najmniej 1 osobg z Komisji, w ktorej obecnosci dokonana zostanie
czynno$¢ przegladania,

d) udostepnianie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego w czasie godzin pracy
Urzedu.

5. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy oraz

przepisy Kodeksu Cywilnego.

XVIIL. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przepisow wykonawczych, jak tez postanowien
niniejszej SIWZ, przyshuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy (art. 179 — 198).

Otawa, dnia 21 maj 2012r
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