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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na organizacje szkolen dla os6b bezrobotnych Powiatowego Urzgdu Pracy w Olawie
wspolinansowanych z Unii Europejskiej ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020
05 priorytetowa I “ Osoby mlode na rynku pracy”

Dzialanie 1.1 “ Wsparcie os6b mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy”

Poddzialanie 1.1.2 “ Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”

Projekt “ Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych bez pracy w Powiecie Olawskim (I)”

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA
PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R. PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

L

1.

10.
ustawy.

11.

UWAGI OGOLNE
Postepowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach przewidzianych przez ustawg z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo Zamoéwien Publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm. ), zwang

dalej « ustawa ” , przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych z zastrzezeniem, ze kazda zlozona oferta
dotyczy tylko jednego szkolenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 —7 ustawy - Prawo Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje powierzenia podwykonawcom wykonania czgsci lub catosci
zamowienia.

Zamawiajacy nie zamierza zawieraé umowy ramowej oraz ustanawia¢ dynamicznego systemu
zakupu.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajacy nie przewiduje wymagaf, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamé6wienie publiczne tylko dla
wykonaweéw, u ktérych ponad 50 % pracownikdw stanowig osoby niepelnosprawne.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywa¢ zebrania Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 38 ust. 3

Tresé ztozonej oferty musi byé zgodna z trescia specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia

(SIWZ) pod rygorem jej odrzucenia.
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.



II. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Olawie

ul. 3 - go Maja 1

55 -200 Olawa

NIP: 912 -10-44-248 REGON: 932132384
Tel. (071) 3139035

Fax. (071) 31 39 033

E — mail; sekretariat@pup-olawa.pl

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
0 wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. ( tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 907
pozn. zm.)

Ig. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

organizacj¢ szkolen dla oséb bezrobotnych Powiatowego Urzedu Pracy w Otawie wspélfinansowanych
z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2010, O$ priorytetowa I |, Osoby miode na rynku pracy”, Dziatanie 1.1.
» Wsparcie os6b mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy”, Projekt ,, Aktywizacja osdb
milodych pozostajacych bez zatrudnienia w Powiecie Otawskim ( I )’ w zakresie:

1) Kierowca wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym - 10 0s6b bezrobotnych
2 ) Operatot/ Programista CNC + 2 tygodniowa praktyka u pracodawcy - 10 oséb bezrobotnych
3 ) Spawanie metoda MAG i TIG z uprawnieniami TUV - 10 o0séb bezrobotnych
4 ) Nowoczesny magazynier z obstuga wozka widlowego + 3 tygodniowa

praktyka u pracodawcy - 10 0s6b bezrobotnych
5 ) Specjalista do spraw kadr i ptac + 4 tygodniowa praktyka u pracodawcy - 10 0séb bezrobotnych
6 ) Ksiggowosc¢ matych i srednich przedsigbiorstw + 4 tygodniowa praktyka

u pracodawcy - 10 0séb bezrobotnych

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia okresla:

1) Zatgcznik Nr 1 - dla szkolenia w zakresie: " Kierowca wozkéw jezdniowych z napedem
silnikowym",

2) Zalacznik Nr 2 - dla szkolenia w zakresie: " Operator/ Programista CNC + 2 tygodniowa
praktyka u pracodawcy”,

3) Zalgcznik Nr 3 - dla szkolenia w zakresie: "Spawanie metoda MAG i TIG z uprawnieniami
TUV",

4) Zalgcznik Nr 4 - dla szkolenia w zakresie: " Nowoczesny magazynier z obstuga wozka
widtowego + 3 tygodniowa praktyka u pracodawcy”,

5) Zalgeznik Nr § - dla szkolenia w zakresie: " Specjalista do spraw kadr i plac + 4 tygodniowa
praktyka u pracodawcy”,

6) Zalgcznik Nr 6 - dla szkolenia w zakresie: " Ksiggowo$¢ matych i $rednich przedsiebiorstw + 4

tygodniowa praktyka pracodawcy”.

3. Kategoria Wspélnego Stownika Zaméwien ( CPV )

Kod CPV 80530000-8 - ushugi szkolenia zawodowego
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g. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia : wrzesien 2015 r. — listopad 2015r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spehiajacy warunki udziatu
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajacego na
podstawie przedlozonych dokumentéw i o§wiadczen zataczonych do oferty na zasadzie * spelnia / nie
spelia”. W przypadku nie spelnienia jakiegokolwiek warunku udzialu w postgpowaniu Wykonawca

zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy.

VIL WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie speienia warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé do

oferty nastgpujace dokumenty i o$wiadczenia;

a. oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu okre§lonych w art. 22 ust. 1
ustawy zgodnie ze wzorem oswiadczenia stanowiacym zalgeznik nr 7 do niniejszej SIWZ,;
b. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku podmiotéw

posiadajacych wpis do CEIDG wymaga si¢ zlozenia o$wiadczenia wedhig zataczonego wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 8 do niniejszej STWZ,
¢. aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonaweca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskatl przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catodci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skfadania ofert.

d. aktualne za$wiadczenie z wlasciwego oddzialu ZUS lub KRUS potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonanie decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej

niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.
e. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym art. 24 ust. 1

pkt. 9 ustawy - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

f. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. |

pkt. 4 — 8 ustawy - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert,
g. aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt. 10 i 11 ustawy - wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania

ofert,

h. wpis do rejestru instytucji szkoleniowyeh prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy

ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia

20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2015r. poz. 149
z pozn. zm.) oraz o§wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych

na rok 2015 stanowiace zalgeznik nr 9 do niniejszej SIWZ.
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i. certyfikat jakoSci ustug (jezeli Wykonawca posiada ) badZ o$wiadczenie o braku tego dokumentu
Zalgcznik Nr 10 do SIWZ,
J- dokumenty dotyczace nalezenia do tej samej grupy kapitalowej - pod rygorem wykluczenia
Z post¢powania - nalezy zlozy¢ nastgpujacy dokument:
- listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy prawo zamowien publicznych, albo
- informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej poprzez ztozenie o§wiadczenia
0 powiazaniu kapitalowym - Zalgcznik nr 11,
k. wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ushugi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
niezb¢dnych do wykonywania przez nie czynnosci oraz informacje o podstawie do dysponowania
tymi osobami wedtug wzoru do SIWZ — Zalgcznik Nr 12.
l. wykaz wykonanych uslug, a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, gléwnych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy
1 doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zawierajacy co najmniej trzy zamoéwienia
odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, oraz zalaczenie dokumentu
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie ( np. referencje, listy
polecajgce, podzigkowanie za wykonanie szkolenia) — Zalacznik Nr 13 do STWZ;
m. wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy
ustugi w celu realizacji zaméwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami;
n. preliminarz kosztéw szkolenia;
o. program szKolenia zawierajacy w szczegdélnosci : nazwe i zakres szkolenia, czas trwania i
sposob organizacji szkolenia, wymagania wstgpne dla uczestnikéw szkolenia, cele szkolenia, plan
nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem czesci
teoretycznej i czgsci praktycznej, wykaz literatury oraz Srodkéw dydaktycznych, sposéb sprawdzania
efektow:
p. formularz ofertowy — Zalgcznik Nr 14 do STWZ
r. Upowaznienie / pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentow ztozonych lacznie z oferta, jednoznacznie okreslajace postepowanie,
do ktérego si¢ odnosi. Powinno takze precyzowaé zakres umocowania i wskazywaé osobe
upowazniona/ petnomocnika.
2. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia
dokumenty wymienione w pkt. 1 lit. b — h niniejszego rozdziatlu SIWZ sklada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie. Oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1 lit. a, lit. b, lit. h niniejszego rozdzialu SIWZ, sktadane
sa rowniez oddzielnie przez kazdego z Wykonawcow.
3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. b — h niniejszego rozdziatu, nalezy przedstawié¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe /osoby
uprawniona /e do reprezentowania Wykonawcy.
4. W przypadku konsorcjum do oferty musi by¢ zalaczony dokument petnomocnika konsorcjum do
reprezentowania go w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdowienia publicznego.
5. Przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega si¢ konsorcjum, wowczas wymaga sie, aby zaden z jego
czlonkéw nie podlegal wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, a czlonkowie
facznie spetniali warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy.
6. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. b- h sklada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert;
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawiony nie
wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert;
¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie- wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert;
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d) zamiast dokumentu, o ktérym mowa pkt. 1 lit. £, Wykonawca przedkiada zaswiadczenie
wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby,
ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy — wystawione nie
weczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skltadania ofert — albo o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu

zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub

w kraju, w ktorym Wykonawea ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania , nie wydaje si¢ takiego
za$wiadczenia.

VIIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAML

W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
beda w formie pisemnej, droga elektroniczng lub faksem zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 27 ustawy
jezeli:

1) Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne informacje
za pomoca faksu na nr 071 31 39 033 lub drogg elektroniczng na adres: e-mail: sekretariat@pup-
olawa.pl, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza ten fakt ich otrzymania

2) Korespondencja przestana za pomoca faksu lub drogi elektronicznej po godzinach urzedowania
zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy Zamawiajacego 1 uznana za wniesiong z datg tego
dnia.

3) Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawy.

4) Wykonawcy, ktérzy pobrali Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamdwienia ze strony internetowej
PUP Otawa zobowigzani sg do niezwlocznego potwierdzenia jej odbioru drogg pisemng, faksem lub
e-mail, z podaniem swoich pelnych danych teleadresowych. Wykonawcy, kitérzy nie zloza
potwierdzenia odbioru, nie zostang poinformowani o ewentualnych zmianach Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia, udzielanych wyjasnieniach oraz wszelkich czynnosciach podejmowanych
przez Zamawiajacego w trakcie przeprowadzenia postgpowania przetargowego.

5) Wykonawca, ktory uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego w sposob wskazany w pkt 1 niniejszego rozdziatu.
Wszelka korespondencje nalezy przekazywaé na nizej podany adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Otawie

ul. 3 —go Maja 1

55 —200 Otawa

z dopiskiem: “ Oferta do przetargu nieograniczonego KA- 2271/01/15 na przeprowadzenie

szkolenia pt.: nazwa szkolenia” oraz “ Nie otwiera¢ przed dniem 26 czerwca 2015r. do godz.

10.30™.

6) Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skiadania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do
Zamawiajacego nie pdZniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

7) Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8) Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 6.

9) Wszelkie wyjasnienia dotyczace SIWZ zostana udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom
bez ujawniania Zrédla zapytania. Wyjasnienia zostana zamieszczone na stronie internetowej
Powiatowego Urzedu Pracy w Otfawie http://pup.olawa.sisco.info/

10) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz umieszcza na stronie internetowej.

11) Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modytikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu
terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie umieszcza informacje na stronie
internetowej i zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.
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12) Wykonawcy sa zobowigzani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiajacego postgpowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, do zlozenia wyjasnien w formie i o tresci
zgodnej z zapytaniem Zamawiajacego W ramach prowadzonego postgpowania
wyjasniajgcego.

13) Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego sa:

- w zakresie przedmiotu zaméwienia: Dorota Krutaszewska
- w zakresie spraw proceduralnych : Aneta Hawryluk,

tel. (071) 31 39 035, wewn. 31 lub 43, faks ( 071) 31 39 033
e — mail: ahawryluk@pup-olawa.pl

IX. WADIUM
Nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania z oferta ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzach stanowiacych zalaczniki do ninigjszej
specyfikacji. Ponadto Wykonawca dolacza wszystkie dokumenty, ktérych zlozenie jest wymagane
zgodnie z punktem VII SIWZ. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone przez Wykonawceg scisle
wedhug postanowien SIWZ.

2. Dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii ( nie dotyczy upowaznienia /

pelnomocnictwa do podpisania oferty). Kopie ( kazda zapisana strona) musza by¢ poswiadczone

wpisem “ za zgodno$é z oryginalem” oraz podpisane przez osobg (y) podpisujaca (e) oferte

(pieczatka imienna oraz podpis).

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg /y upowazniong /e w dokumentach rejestrowych

podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania

niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobg /y upowazniong /e do reprezentacji podmiotu.

4. Zaleca sig, aby kazda strona oferty byla parafowana przez osobg /y uprawniong /e do reprezentacji
Wykonawcy.

5. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci, muszg by¢ parafowane przez osobg /y uprawniong /e do reprezentacji. Brak
podpisu powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.

6. Zaleca si¢ ponumerowanie stron i ich spigcie w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe

zdekompletowanie.

7. Wszystkie dokumenty dotyczace oferty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, na maszynie
do pisania lub komputerze. Oferta musi by¢ czytelna oraz musi by¢ sporzadzona w sposéb
zapobiegajacy mozliwosci zmiany jej zawartosci.

8. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9. Wzory formularzy nalezy wypelni¢ scisle wedlug wskazéwek okreslonych w SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonych formularzy jakichkolwiek zmian.
W przypadku zlozenia przez Wykonawcg wiasnych formularzy ich tres¢ musi by¢ tozsama z
trescia formularzy zataczonych do niniejszej SIWZ.

10. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatéw,
nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

11. Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie powinny widnie¢
nazwa 1 adres Zamawiajacego oraz nastepujace oznaczenie: * Oferta do przetargu
nieograniczonego - KA- 2271/01/15 na przeprowadzenie szkolenia pt.: nazwa szkolenia” oraz
“ Nie otwiera¢ przed dniem 26 czerwca 2014r. do godz. 10.30”

12. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ ja pieczecia Wykonawey.



13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed upltywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by¢ zlozone jak powyzej. Koperta powinna zostaé¢ dodatkowo oznaczona “ Zmiana”
lub * Wycofanie ”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu skladania ofert.

14. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn.
zm.), ktére Wykonawca chce zastrzec przed dostgpem dla innych uczestnikow postepowania
powinny by¢ zalaczone na koncu oferty w osobnym opakowaniu w sposéb umozliwiajacy tatwe
od niej odtaczenie i by¢ opatrzone napisem “ Tajemnica przedsigbiorstwa”.

15. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatlu w postgpowaniu.

16.  Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

17. Zawarto$¢ oferty - dokumenty i ofwiadczenia potwierdzajace spelnianie przez

Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu okreslone w rozdziale VII SIWZ,

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

6.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Ofawie
ul. 3-go Maja 1
55 — 200 Otawa

Sekretariat, pokdj nr 001,

Nie pozniej niz do dnia 26 czerwea 2015r, do godziny 10.00

Dla ofert przestanych do Zamawiajacego liczy sig data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 26 czerwea 2015r. o godz. 10.30
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Olawie, ul. 3 Maja 1, pok. 001a.

Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscia rejestracji ich wplywu do Zamawiajacego.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy ( firmy ) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

Wykonawca, ktéry nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystgpi¢ do Zamawiajacego
z wnioskiem o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy
przesle niezwiocznie Wykonawcy.

Otwarcie ofert jest jawne.

XIIIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

2.

Cene oferty ustala si¢ na podstawie szczegélowego preliminarza kosztéw przedlozonego przez
Wykonawce.

Ceng oferty nalezy przedlozy¢ na formularzu bedacym zalgeznikiem Nr 14 do SIWZ ( formularz
ofertowy).

Cena ofertowa musi by¢ ceng brutto wyrazona w zlotych. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia
rozliczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca w walutach obcych.

Zamawiajacy dopuszcza poprawg w ofercie oczywistych omytek rachunkowych zgodnie z art. 87 ust.
2 ustawy. Przez oczywista omylke rachunkowa nalezy rozumie¢ taki blad popelniony przez
Wykonawce w obliczeniu ceny, ktéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dzialania
arytmetycznego na dobrych skladnikach wyjsciowych i ktéry znajac reguly arytmetyczne mozna
jednoznacznie poprawic.



XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT
1. Kryteria oceny oferty max. ilo$¢ punktow
a. Koszt szkolenia 20 pkt
b. Program szkolenia 20 pkt
c. Kwalifikacje kadry dydaktycznej oraz jej do§wiadczenie w realizacji szkolen
o podobnej tematyce 10 pkt
d. Baza lokalowa i wyposazenie w sprz¢t i pomoce dydaktyczne 10 pkt
e. Doswiadczenie Wykonawcy 30 pkt
f. Posiadane przez Wykonawceg certyfikatu jakosci ustug ( akredytacje) 10 pkt

ad. a. Koszt szkolenia / max. 20 punktow

Najwyzsza liczb¢ punktow — 20 otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng za wykonanie poszczeg6lnej czesdci
zamowienia, a kazda nastgpna wedtug ponizszego wzoru.

najnizsza cena
P= x 20
cena badanego Wykonawey

W kryterium koszt szkolenia Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.
ad. b. Program szkolenia / max 20 punktow

Ocenie bedzie podlegat zalaczony do oferty program szkolenia. Kazdy cztonek komisji przetargowej moze
przyzna¢ punkty w skali od 1 do 20 ocenianej oferty.

Liczba punktéw oferty badanej = $rednia arytmetyczna punktéw nadanych przez czlonkéw komisji
przetargowej.

W kryterium program szkolenia Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.

ad. c. Kwalifikacje kadry dydaktycznej / max 10 pkt
Kazdy zaproponowany przez Wykonawce wykladowca w badanej ofercie bedzie podlegal ocenie
w odniesieniu do nastepujacych kryteriow:

1. Wyksztalcenie kadry wykladowe;j:
e wyksztalcenie zasadnicze zawodowe — 1 pkt
® wyksztalcenie $rednie — 2 pkt
e wyksztalcenie wyzsze — 3 pkt

* Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o podobnej tematyce dotyczacej przedmiotu zamdwienia
w okresie 3 ostatnich lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia ustugi:

* za kazdy prowadzony kurs o tematyce dotyczacej przedmiotu zaméwienia oceniany wyktadowca
otrzyma 1 punkt, przy czym maksymalnie mozna otrzymac¢ 7 punktdw.

Suma punktéw uzyskanych przez kadre w badanej ofercie

Spos6b obliczenia KK =
liczba ocenianych wykladowcow wskazana w badanej ofercie

W kryterium kwalifikacje kadry Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktéw.



ad. d. Baza lokalowa i wyposazZenie w sprzet i pomoce dydaktyczne / max 10 pkt
Przy ocenie beda brane pod uwagg:

1. Warunki lokalowe i zaplecze socjalne - za te¢ cze$¢ kryterium Wykonawea moze uzyskaé
maksymalnie 2 punkty.
2. Wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne do realizacji zajec teoretycznych i praktycznych:
® rodzaj materialéw dydaktycznych, podrecznikow, pomocy naukowych i ilo$¢ materiatow
przeznaczonych dla uczestnikoéw szkolenia przy realizacji zajeé teoretycznych — za tg czesé
kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 4 punkty,
e sprzet ( maszyny i urzadzenia ) przeznaczony dla uczestnikow szkolenia przy realizacji zajeé
praktycznych - za ta eze$é kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 4 punkty.

Badana oferta bedzie oceniana na tle pozostalych ofert o tematyce dotyczacej danej czesci przedmiotu
zaméwienia.
Sposab obliczenia — srednia arytmetyczna punktéw nadanych przez czlonkow komisji przetargowej.

W kryterium baza lokalowa i wyposazenie w sprzgt i pomoce dydaktyczne Wykonawca moze uzyskaé
maksymalnie 10 punktéw.

ad. e. Doswiadczenie Wykonawey / max 30 punktow

Doswiadczenie Wykonawcy przedstawione w wykazie wykonywanych lub wykonanych ustug ( zalacznik Nr
13 do SIWZ) ocenia si¢ nastepujaco:

6 szkolen i wigcej — 30 pkt

5 szkolen — 25 pkt

4 szkolenia — 20 pkt

3 szkolenia — 15 pkt

1 lub 2 szkolenia — 0 pkt

W kryterium doswiadczenie Wykonawcy maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 30.
ad f. posiadane przez Wykonawce certyfikatu jakosci uslug ( akredytacje )

Przy ocenie begdzie brany pod uwage certyfikat jakosci ustug szkoleniowych o tematyce pokrywajacej sig
w catosci lub w czgsci ze szkoleniem bedacym przedmiotem postgpowania lub akredytacja Kuratora O$wiaty o
tematyce pokrywajacej sie w calodci lub w czesdci ze szkoleniem bedacym przedmiotem postepowania, ktore
musza by¢ wazne w okresie trwania szkolenia. W przypadku gdy Wykonawca nie posiada zadnego certyfikatu
(akredytacji ) lub posiada certyfikat ( akredytacje ) nie spelniajacy podanych warunkéw otrzyma 0 punktow.

W kryterium posiadania waznego w okresie trwania szkolenia certyfikatu jakodci ustug ( akredytacji )
o tematyce pokrywajacej si¢ w catodci lub w czgsci ze szkoleniem bgdacym przedmiotem postgpowania
Wykonawca otrzyma 10 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyiszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzsza liczb¢ punktéw sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu.
W przypadku wykluczenia Wykonawcy, Zamawiajacy odrzuci jego ofertge. Nastgpnie Zamawiajacy
dokona oceny, czy oferty Wykonawcow niewykluczonych z postgpowania nie podlegaja odrzuceniu.

2. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razacq niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy
zwroci sie do Wykonawey o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementdéw oferty majacej wplyw na wysoko$¢ ceny.

3. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa,
b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,
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10.

11

12.

13.

14.

15.

¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny ofert okreslonym
w SIWZ.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczednie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe ( firme¢ ) i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy ( firmy), albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznang oferta w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje;

W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o Wykonawcach, ktdrych oferty zostaly odrzucone,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z
postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

W zawiadomieniu Zamawiajacy poda informacje o terminie, okre§lonym zgodnie w art. 94 ust. 1 lub
2 ustawy, po ktorego uplywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w pkt 6 rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.
Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
odpowiednie dokumenty potwierdzajace ich umocowanie prawne do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikac z dokumentéw zalaczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bgdzie uchylat si¢ od zawarcia umowy w terminie
wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania zgodnie z art. 93 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadgq uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdowienia publicznego.

O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy ubiegali si¢ 0 udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA , KTORE ZOSTANA WPROWADZONE

DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Odstapienie od umowy.

a) W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

b) Z tytulu odstapienia od umowy Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenie z tytulu
wykonania czgsci umowy.

Zakazuje sig¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmian postanowien umowy w
drodze aneksu w wypadku wystapienia co najmniej jednej z ponizej wymienionych okolicznosci
jezeli:

a) zachodzi konieczno$¢ zmiany harmonogramu, kadry dydaktycznej, terminéw wykonania etap6w
lub terminu koficowego wykonania przedmiotu zaméwienia, w przypadku gdy nie mozna bylo tego
przewidzie¢ w chwili podpisania umowy;

b) niezbedna jest zmiana sposobu wykonania zobowigzania, o ile zmiana taka jest korzystna dla
Zamawiajacego lub jest konieczna w celu prawidlowego wykonania umowy;

¢) mozliwa jest korzystna dla Zamawiajacego zmiana terminu i sposobu platnosci za realizacje
przedmiotu zamowienia;

d) nastapita zmiana danych Wykonawcy np. zmiana adresu, konta bankowego, nr Regon, 0s6b
kontaktowych itp.

3. Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszcze$liwych wypadkéw powstatych

w zwiazku ze szkoleniem oraz w w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem nastgpujacych osoéb:

a) skierowanych na szkolenie i nie posiadajacych z tego tytulu prawa do stypendium,

b) uczestnikom szkolenia, ktérzy podjeli pracg w trakcie szkolenia i zamierzaja to szkolenie
ukonczy¢.

4. W przypadku koniecznosci dokonania w/w ubezpieczenia, wydatek poniesiony przez Wykonawceg

z tego tytulu nie moze by¢ ujgty w cenie szkolenia. Bedzie on stanowil wowczas wkiad wiasny
Wykonawcy.

XVIIL INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamoOwienia publicznego
stanowia zataczniki do protokotu postgpowania.

Protokét wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym Zze oferty udostepnia sig¢ od
chwili otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane.

Udostegpnianie protokotu lub zatacznikéw moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego, przeslanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Ujawnianie tre$ci dokumentéw poprzez wglad w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego
odbywac¢ sie bedzie wg nastepujacych zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane oferty po zlozeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentéw i informacji,

c) Zamawiajacy wyznacza co najmniej 1 osobg z Komisji, w ktérej obecnosci dokonana zostanie

czynnos¢ przegladania,
d) udostepnianie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego w czasie godzin pracy
Urzedu.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy oraz
przepisy Kodeksu Cywilnego.



XIX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przepiséw wykonawczych, jak tez postanowien
niniejszej SIWZ, przyshuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy ( art. 179 — 198).

Olawa, dnia 19 czerwca 2015r
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